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ACTA No.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA DUITAMA 22/03/2026

PRESENTADO A: ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGO

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
57626 16/03/2026 20/03/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
BOYACA CEDEAGRO EL ESPINO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Adelantar actividades de Formacion Profesional Integral en el (los)
programas Técnico en Agroindustria Alimentaria en la (s) Institucién (es) Educativa (s): IE HECTOR JULIO
RANGEL del municipio EL ESPINO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.

Dia 1: 16/03/2026: Desplazamiento ruta de ida: Duitama — El Espino.
Se pernocto en el Municipio de El Espino

Dia 2: 17/03/2026: Municipio: El Espino. Se orienté Formacién Profesional Integral en la
Institucion Educativa Héctor Julio Rangel a aprendices de Grado Decimo del programa Técnico
en Agroindustria Alimentaria, Ficha: 3401939. Resultado de Aprendizaje: Aplicar protocolos de
higiene personal, de acuerdo con normatividad vigente y politicas de la empresa. Se inicié con
la lectura las definiciones de la resolucién 2674/2013 y fotos alusivas a cada definicion. Quiz de
definiciones. Actualizacién de carta de matricula debido a que un estudiante se retird de la
Institucidon Educativa. Se pernocto en El Espino.

Dia 3: 18/03/2026: Municipio: El Espino. Se orientd Formacién Profesional Integral en la
Institucidon Educativa Héctor Julio Rangel a aprendices de Grado Once del programa Técnico en
Agroindustria Alimentaria, Ficha: 3146301 Resultado de Aprendizaje: Revisar las condiciones
técnicas e higiénicas de equipos, utensilios e instalaciones para el desarrollo de procesos
térmicos de acuerdo con los procedimientos establecidos por la empresa y la normatividad
vigente. Elaboracion de los productos alimenticios de los proyectos productivos: Chorizo, gomas
de frutas, Cupckakes Red Velvet, yogurt aflanado, helados. Se pernocto en El Espino.

Dia 4: 19/03/2026: Municipio: El Espino. Se trabajo en la sala de profesores realizando
actividades de desarrollo curricular, calificacion de quiz realizado, revisién de cuadernos con
avance de definiciones, revisidon de productos elaborados que se encuentran en la planta. Ficha:
3401939. Se pernocto en El Espino.

Dia 5: 20/03/2026: Municipio: El Espino. Se diligencié el formato de seleccién alternativa para
desarrollar etapa productiva — grupal de grado once.
Desplazamiento ruta de regreso: El Espino — Duitama.

RESULTADOS:

1.
2.

Se cumplié con el objetivo de la comision.

Se realizo practica de elaboracion de productos alimenticios correspondientes a los proyectos
productivos.

Se trabajo sobe la resolucién 2674/2013.
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OBSERVACIONES: “Para efectos Legales el contratista ANGELA MARITZA OCHOA HURTADO , certifica
bajo gravedad de juramento que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y
el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De
igual manera con fundamento en la presunciéon de autenticidad de los documentos privados; los
soportes allegados para tramite de pago de viaticos, salvo disposicion especifica en contrario, se
presumiran auténticos sin prejuicios de que puedan ser objeto de la tacha de Falsedad".

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Actasy Listas de asistencia (anexo)
2. Evidencias fotograficas
17 MARZO 2026:

17 mar. 2026 1:30:51 p. m. 17 mar. 2026 1:18:53 p. m.
El Espino o El Espino

L !j"y..

<&

;ﬁfﬁ{;@far. 2026 1:19:14 p. m. ¢ 17 Man2026%:80:49 p. m.,
El Espino . = El'Espino!
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19 mar. 2026 2:07:56 a. m.
El Espino
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El Esping
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el 2026 8:05:17 a. m.

N El Esping

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. I.E TECNICA HECTOR JULIO Instructor SENA Abril 2026
RANGEL DECIMO Normatividad
2. I. TECNICA HECTOR JULIO Instructor SENA Abril 2026
RANGEL, ONCE proyecto
productivo, Word.

CONCLUSIONES:
1. Se realizo practica de proyectos productivos.
2. Los aprendices iniciaron con la lectura de la resolucion 2674/2013.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
ANGELA MARITZA OCHOA HURTADO Mﬁt . (_)(l)_opu\f
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinadora Académica CLAUDIA PATRICIA NUNEZ
IZQUIERDO
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y c_..ﬁmonaj

de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: IDENTIFICACION DE ACCIONES DE FORMACION EN INSTITUCION EDUCATIVA
ARTICULADA
CIUDAD Y FECHA: £L EPING HORA INICIO: HORA FIN:
[ ¥aire LOLL A S0 o 320 pAA
LUGAR Y/O ENLACE: | € Tecnitd DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: CENTRO DE
[ ko> Rorcel DESARROLLO AGROPECUARIO Y
Hecto F AGROINDUSTRIAL

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formacion profesional integral de acuerdo con los
procedimientos y normatividad vigente en la .E._ el Jole ancael

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Indicar las acciones de formacion adelantadas en la 1.E. He ol JUle KC"WI@? en la ficha

de caracterizacion 3 3"_‘ Dec =10

DESARROLLO DE LA REUNION

A Salede a s Apreacices.
5 Listadle de asisdencioc

3 Elakyacion coadwe de. cashs del \Op@iu(tb \{aaurﬂ—\,

4 Rexdocion 26412013 % DeFiniciones
- Intlalociones.

£l dt%:p[@.{cm]eq“b Sesde DoHonce —~E1 Espine Selealpacl dia 16 o 1 d

) CONCLUSIONES
(e cpo:mthCe/) I{Mgcr\ [Q,s = s = ?.ociucb \zﬁofj_m\lf, c&_mﬁm el pre i
sl Pa{uc)a ioiccCon (o techoriol de (e teslocior e sy | Defnic®asn.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISI@N FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION VIRTUAL
Hglennocion | Abnl 24 1ol TJashoep!l Cene Qr\qe lex Ochog
v ~

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
" VIRTUAL S,
hostetindd ) | ETHIR. o WA !%ém»/\‘}

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la

seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de |o establecido legalmente.
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ACTA No.
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: IDENTIFICACION DE ACCIONES DE FORMACION EN INSTITUCION EDUCATIVA

ARTICULADA

CIUDAD Y FECHA: 2 Tar &0 2026 HORA INICIO: HORA FIN:
Ei_ &pno A:50em 3 20PwA .
LUGAR Y/O ENLACE: |. € TecniCca DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: CENTRO DE
DESARROLLO AGROPECUARIO Y
Hedu 3oio Rﬁ’“\{je\ AGROINDUSTRIAL

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formacion profesional integral de acuerdo con los
procedimientos y normatividad vigente en la I.E. Heq:bf Jolio QO\CJQ\

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Indicar las acciones de formacion adelantadas en la LE. Heedy oho RG‘\S}-‘?\ en la ficha
de caracterizacion A4 6324 o

DESARROLLO DE LA REUNION

4 Sakdo o les OLPr.equ Ces
2. lista e oSistencr o

e ?@c&;od&, lim pleten o ciéomFﬁcf‘fOlf dop Plana

§ Clobsiocion delos SEjJ‘eﬁjﬂﬂ Podocks bl PwaLfcc:'E P@obc:‘H\ﬁa :
« Chonxos . bawva de TS
* colles Rel Ueluet o Peshe (ellere e
¢ Yook APlaado

a -

CONCLUSIONES

¢

o€ leadinen oo F”‘o‘:’\“‘b(:&“a A S5 '
Loy apreadlees s Cortel Coaeres | (oites fncles Leplvector o ingreson alayer Aa de L et

=8

en\a (@E,ﬁgch:\ MOTTAC— |n ?;‘Qﬂj {in ke dn R a i goya i \en o dllads & a =1 .
STABLECIMIENTO Y ACEPTACIdN DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION VIRTUAL

Progecd [ Do .| AbAl 22 G | Treducdsr Sena OngelaScheay

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (Sl/NO} PARTICIPACION
__~_VIRTUAL ,
Vo e Y, PO B MA Leasl CUA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: IDENTIFICACION DE ACCIONES DE FORMACION EN INSTITUCION EDUCATIVA
_ ARTICULADA
CIUDAD Y FECHA: |9 Moo WL'b HORA INICIO: HORA FIN:
&L ESPIND . 0C m 2. 30 pwa.

LUGAR Y/O ENLACE:

\& Tecnicon

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: CENTRO DE

DESARROLLO AGROPECUARIO Y

Hecedo Jd© Reneel | acroinpustriac

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formacidn profesional integral de acuerdo con los
procedimientos y normatividad vigente en la I.E. *\ﬁc-b'f Jui= @O\(‘lel

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Indicar las acciones de formacion adelantadas en la LE. Heedx 2@ Koejel  eniaficha
de caracterizacion

DESARROLLO DE LA REUNION

4 SeAchaga enlasaltl de pofeces  do \an Tshivaion BdradiNe:

C@k}ﬂ&g\({g OO depnes <l 6made PDecim O
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- Q:\JLGD/\ e products de o ence | prodocts elakoraclos.
00 ene e PiCrH\I\Q Ao Voqects .

CONCLUSIONES

Sa, aclelemtct eq cuchuidade, ot docomeitas
Kevgon e prociectas |

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION VIRTUAL
Ao | /20?—6 Ty Sexv Cinsjelanctibeon
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (si/NO) PARTICIPACION
~VIRTUAL
lC—KL jemw_ o= ety SF MA. Wﬁl

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales gue se encuentran almacenados en este documentao, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecide legalmente.
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NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: IDENTIFICACION DE ACCIONES DE FORMACION EN INSTITUCION EDUCATIVA
ARTICULADA
CIUDAD Y FECHA: A T spind | HORA INICIO: HORA FIN:
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LUGAR Y/O ENLACE: | & Tecn oo DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: CENTRO DE
DESARROLLO AGROPECUARIO Y
Hecder Johe Roxpel | scrompustrial

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formacion profesional integral de acuerdo con los
procedimientos y normatividad vigente en la 1.E. Heold Johe QC'\QP\

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Indicar las acciones de formacién adelantadas en la LE._ H€CRY  JOIo m}_@‘en la ficha
de caracterizacion

DESARRCLLO DE LA REUNION
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CONMCLUSIONES
PDocementSS . de seleccion ctdencehNa .

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION VIRTUAL
Pdacae 6rads1r | abal 1016 Tashuc b Seaoc @\crtc.Loc..Lm_

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
~VIRTUAL
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la

seguridad y proteccidn de los datos personales gue se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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